Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

5.4.2018

1a Nir]w.i )
Rekisterin-  |Kilpulasaatio
pltaja Osoite
Kiipulantie 507, 14200 TURENKI
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
puhelin (03) 68521
kirjaamo@Kkiipula.fi
2 Nirpi
Yhteyshenki- (Ii[)ti:ga Ruohonen
|0 rekisteria |p| 13 14201 TURENKI
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
puhelin (03) 68521
kirjaamo@kiipula.fi
3 Sidosryhmaé- ja asiakasrekisteri
Rekisterin
nimi
4 Sidosryhmé- ja asiakasrekisteria kaytetaan sidosryhma- ja/tai asiakassuhteen hoitamiseen,

Henkilotieto-
jen kasittelyn
tarkoitus

sidosryhmé- ja asiakasyhteydenpitoon, sidosryhman ja/tai asiakkaan ja Kiipulasaéation oikeuksien ja
velvollisuuksien toteuttamiseen seka henkilttietojen kasittelyyn sidosryhma- ja asiakasviestinnédssa,

mainonnassa ja suoramarkkinoinnissa.
Tiedot rekistereissa sailytetdan asiakassuhteen ajan ja sita seuraava tilikausi.

5
Rekisterin
tietosisalto

Rekisteri voi sisaltdaa seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot asiakkaiden yhteyshenkildista:
- asiakkaan nimi (yritys/yhteisd)

- yhteyshenkilén nimi

- puhelinnumero

- sahkopostiosoite

- yhteyshenkildn asema yrityksessé/yhteisdssa

- yrityksen/yhteison osoitetiedot

- Y-tunnus/rekisteritunnus/henkilétunnus

- tiedot asiakkaan tilaamista palveluista/tuotteista

- tiedot asiakkaalle tehdysita tarjouksista

- yhteydenotot --> kirjatut puhelut, asiakastapaamiset, sdhképostikeskustelut
- sekd muut palvelun toteuttamisessa tarvittavat tiedot

6
Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

Rekisteri koostetaan ostavista, kdytténeista ja potentiaalisista asiakkaista, joista viimeksi mainitut
ovat esim. pyytaneet tarjouksia tai tutustuneet muuten Kiipulan palvelutarjontaan.
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7
Tietojen
saan-
nénmukaiset
luovutukset

Rekisterinpitdja ei luovuta asiakkaiden henkilttietoja ulkopuolisille paitsi Suomen viranomaistoimen
niin edellyttaessa.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Ei sddnnénmukaisia tietojen luovutuksia tai tietojen siirtoja EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Paperisia asiakirjoja sailytetdan lukittavissa kaapeissa ja tydhuoneissa kulunvalvonnan avulla
suojatuissa toimitiloissa.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Kiipulan sidosryhma- ja asiakasrekisteri on sdhkdisessd muodossa. Henkilttiedot sailytetaéan
luottamuksellisesti. Kiipulasaation tietoverkko ja laitteisto, jossa rekisteri sijaitsee, on suojattu
palomuurilla ja muilla tarvittavilla teknisilla toimenpiteilld. Tietojen kayttboikeuksia valvotaan
tietojarjestelman kayttboikeusvalvonnan kautta. Tietojen késittelyssa kaytettavat palvelintietokoneet
sijaitsevat kulunvalvonnan ja turvallisuusjérjestelmien avulla suojatuissa toimitiloissa. Rekisterin
tietoja kasittelevat henkildt ovat lakisdateisen salassapitovelvollisuuden alaisia. Tiedostojen
varmuuskopiointi on systemaattista.

10 Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkilérekisteriin talletetut tietonsa. Tarkastuspyynto

Tgrkastus- on tehtava kirjallisesti ja allekirjoitettava henkilékohtaisesti jossakin Kiipulasaation toimipaikoista.

oikeus Henkil6 on tassa yhteydessa tunnistettava henkildkohtaisesti tai muuten luotettavalla tavalla
varmistuttava henkiléllisyydesta.

11 Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkilérekisteriin talletetut tietonsa. Tarkastuspyynto

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

on tehtava kirjallisesti ja allekirjoitettava henkilokohtaisesti jossakin Kiipulasaation toimipaikoista.
Henkil6 on tassa yhteydessa tunnistettava henkildkohtaisesti tai muuten luotettavalla tavalla
varmistuttava henkiléllisyydesta.

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vét oikeudet

Asiakasrekisteriin kirjatulla yhteyshenkil6lla on oikeus vaatia henkilttietojensa poistamista tai kieltda
niiden kayttaminen mainonnassa ja suoramarkkinoinnissa.




